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Misurazione dei rischio dei procedimenti

Mumere
progressivo
- di
insarimento

Area | Procadimento - 1

{selezionare da mend.a tendina]

Area | Procedimento - 2

[inserire Parea dei procedimente nai caso in
cul Non sia compresa nel menu a tendina
della colonna. precedenta]

Procadimento / Attivitd
[inserire, in ogni caso, il noms del

una delle.colonne a sinistra)

ProcedimentofAttivita, anche se gia inserito in ]

- Riferimenti normativi

Termine -

(rumaro giomi)

Responsabile det
procedimento

(nominativa)

Responsahjle
dell'istruttoria

(numiﬁativo)

Unita organfzzativa
rasponsabile del
procadimento -

Responsabile adozione
provvedimento finale

{norninativa)

decreto legisiativa 163/2006 2 s.m.l; decreto

Robarto Lorenzetti

f 1 procedura di acquisizione di beni, sarvizi & forniture Segretaiio Generale Ml.Bac del 4 dicembre 30 Maula Sciri Maula Scir Gare e contratt
] 2002
L
é
H decrets legislative 183/2006 & s.m.i.; decreio
F 2 procedure di gestione df contratt! ed appaiti Segretario Generale MI.Bac del 4 dicembre 30 Maula Scini Maula Scir Gare a contratti Roberto Lorenzetl]
[ 2002 :
i
F ancessiona i uso dei beni delio Stata in Cencessione in use del beni defic Stato in consegna : Arl. 108 & 107 DL, 22.01.2004 N. 42; ART. 8 " . . _— ) )
;o3 consegra agli Istituti archvistici agh istiluti archivistici DM 2410311887 N. 139 €0 Roberto Loranzelt Roverto Larenzetti Area tacnico-sointifica Pirattare Regionale
Auterizzazione afl'uso strumentale e precaria Autorizzazione ail'uso strumentale e precaric . ) . . . - " 5

4
{ nonché alla riproduzione di beni culturali henché alla riproduzions di beni cuitarall Art, 107 DL, 22/01/2004 M. 42 90 Roberto Lorenzetti Mariagiacinta Baiducci Area tacnico-scintifica Direttore Regionale
£
% ]

5 Ammissione ad eseguire ricerche per ragioni di - L L .. 1 Art 103 ¢. 2 DL 22/01/2004 N. 42: ART. 91 . . o ) P "
; studio Ammissione ad eseguire ricerche per ragioni di stugdio RD 2.10.1911 N.1183 5 Mariagiacinta Balducci Marfagiacinta Balducai Area tecnico-seientifica Roberto Lorenzetti
i Rilastio copie autertiche di decumenti — . . " " " ;
5 8 - . P . Riiascio copie autertiche di documenti consarvati-| Art. 20 DPR 20/09/1983 N. 1409; ART. 84/90 | agiacing l S . S " ;
)E conservati negli Arzl;:t;ucgiftato per motivi nor: negli Archivi di Stato per motivi non di studio RD 2.10.1911 N. 1164 30 Mariagiacinta Balducci Mariagiacinta Balducat Area tecnico-scientifica Roberto Lorenzetti !
{ 7 Callagoraziona """”?‘?”‘.* Presso g Istituti Collaboraziane VD;O?‘?"? ?resso ol Istitutf Art. 55 Dpr 30/09/1963 n, 1408 65 Robaro Lorenzetti Cinzia Leoncini Ares tecnico-scintificg Direttore Generale

Archivistiei Archivistici

8 . . . - . . - - Artl. 22/28 |legge 7 agosic 1980 n. 241; OFR . . ori "
J Accessa ai documenti amministrativi Accesso ai decumenti amminisirativi 12/D4//2008 N, 184; OM 25/10/1934 N, 682 30 IMaula Sciri Maula Sciri Segreteria Roberto Loranzeti
H

) Scarto documenti degii Liffici dells Stato - Scarto documenti degli Uffici dello Stato - Art. 41¢.5 D.L. 22/01/2004 N, 42; art. 7 DPR. st - 5 - .
! Prosedura semplificata Procedura semplificata 08/01/200% N.37 30 Roberto Lorenzatti Roberto Lorenzetti Area tecnico-scintifica Robena Lorenzefti
i

Accettazicne di doni e lasciti testamentari in . " . o .
10 favare degli Istituti archivistici: nei cast di Accet.‘tazionf; di d?ry € I..ascat_l tesfan;lentap in favare ar, 783 CC; art. 71 RD 021041911 N. 11683 55 Roberto Lorenzetti Roberto Lorarzetti Arga tecnico-sciantifica Sovrintendente Archivistico
. degli Istituti archivistici: nel casi di modico vaiore

L ‘medico vaiore )
f . " N . . . " P art. 3 comrna 2 DPR 08/01/20117 M. 37; ART,

11 Pesignazione rappresentanti niells Con N Designazione rappeesentanti nelle Commission df 41 DL. 22/01/2004 N. 42; ART, 2 DL. 20 Aobarto Lorenzetti Roberts Larerzstti Ares tecrico-scientifica Robarto Lorenzetti

di Sorvegiianza e scarto Sorvegiianza e scarto
; 26/03/2008 ¥. 62
Autarizzazione deifa.chiusura temporanea degli | Autorizzazione della chiusura temporansa degfi . PN 5 N ‘ .

12 f
i Archivi di State Archivi di Stato At 102 DL. 22/01/2004 N 42 hit] Roberts Lorenzetti Mariagiacinta Balducsi Area tecnico-scientifica Direttore Generaia
|
i ) Direttore G leai "

. : . . - . - irettore Generale 2 in caso di
f 13 Esclusione daite safzid;;tud!o degli Archivi df Estlusions dalle sale di studio degli Archivi di Stato At 91 e 107 RD 02M10/1911 n. 1163 30 Roberto Lorenzetti Mariagiacinta Baiducc Area tecnicg-stientifica urgenza i direttore dall'Archivio di
i Stata
!
i Autorizzazions al rilascio di riproduzioni a Autorizzazione af rilascio di riproduzioni a Art 108 DL 22.01.2004 M. 42; ART. 8 DM . i . o . 5 _ . "
: 14 "
F pagamento pagamento . 24031957 M.139 5 | Mariagiacinta Baiducc Mariagiacinta Salduce Arsa tecnico-scientifica Raberio Lorenzeti
i
F :
i Autorizzazione a pubblicare in fac-simile Autorizzazione a pubblicare in fac-simie i A t08 DL 22.01.2004 N. 42; ART. 8 DM
| 5 \ documanti conservatt negli Archivi di Stato per | documenti conservati negli Archivi di State per | 24.03 1697 N.139; art. 88 RD. 2.10.1811 N. 15 Mariagiacinta Balducci tdariagiacinta Salduccl Area tecnico-scientifica Roberto Lorenzett
F singoil documenti singolf documenti 1163 - . :
!
[
Aurorizzazione z eseguire con mezzi progri Aurorizzazione a eseguire con mezzi propri
N - h R P N : Art. 108 DL 22.01.2004 M. 42; ART, 8 DM ! .
fotografie, calchi e lucidi di documenti fotografie, calchi e tucidi di documenti conservati : . i s . . . . N . y
1 ' : - , 1 | 139; st i . Mariagia < - i
[ eanservati negli Archivi di Stato: riproduzions negli Archivi di Stato: riproduzione fterna 24434997 N.13 ,2;;;:5838 RD. 2401911 N 5 Mariagiacinta Baiducc Mariagiacinta Baiducci Area tecnico-scientifies Roberio Larenzatti
: - interna ail'lstitute all'tstituto




Misurazione del rischic dei procedimentl

Humera
pregressive
a -
inserimento

Areaf Procedimentc - 1

{selezionare da ment: & tendina)

Area ! Procedimento -2

linserire 'area del procedimento nel-caso in
-¢ui nen sia compresa nel meniy a fendina
della colonna precedente}

. Procedimento Attivita

linserire, in ogni ¢aso, i nome del

Procedimento/Attivita, anche se gia inserito in |

unz defle colenne & sinistra)

Riferimenti nozmativi

Termine

{numero giomi) -

Responsabile dzl
- procedimentc

{naminativa)

Responsabile
deifistruttoria

{nonvipativo)

Unitd organizzativa
-responsabile del
. procedimento

Responsabile adozicne
provvedimento finaie

{nominative)

Ricerche per uso amministrativo su richieste di
PP.AA. E privati

Ricerche per uso amministrative su richieste di
PR.AA, E privati

Art. 84 RD'2.10.1911 . 1163

30

Mariagiacinta Balducci

Mandagiacinta Baldueci

Afea tecrico-scientifica

Roberto Lorenzetti

Estrazione temporanea per motivi di pubblico
servizio di documeanti consenvati negh Archivi di
Stato

Estrazione temporanea par motivi di pubblico
servizio di documenti canservati negli Archivi di
: State

Al 83 RD 2.10:1811 N. 1183

Roberte Lorenzett

Reberto Loranzetti

Area tecnico-scientifica

Roberto Lorenzetti

Parere al Ministero dell'interna ai fini
deil'autarizzazione a consuitare per motivi di
studio documenti di carattere risarvate

Parere al Ministeroe deil'interno ai fini
dell'autorizzazione a consultare per motivi di
studio decumenti di carattere riservato

Art. 123 DL. 22/04/2004 N. 42; ART. 1 DPR

3071271976 N. 854

30

Roberto Larenzetti

Roberte Larenzatti

Area tecnico-scientifica

Roberto Lorenzetti

Certificazione , 2i fini della deducibilita dal
reddita df impresa, somme ercgate a titolo
liberale per realizzzzione programmi cuiturali
nel settore @ per acquisto, manutsnzione,
protezione e restaure df beni archivistici

Certificazione , ai fini defla deducibility dai reddito
di impresa, somma erogate a titolo liberale per
realizzazione programmi cultuzali nel settore e per
agquisto, manuienzione, profezione e restauro di
beni archivistici

Al 100 c. 2 lettars { & m DPR 22.12, 1985 A,

917

20

Roberio Lorenzetti

Roberta Lorenzett

Area tacnico-scientifica

DIRETTORE ARCHIVIQ PREVIO
MULLA OSTA DIRIGENTE
D.G.A.

H
¢




Misurazicne del rischio dei procedimenti

Valutaz:one dlscrezmna!ata del

procedlmento Rllevanza esterna def'_ ;:-._

proced;mento

‘Frazionabifta del procedimento -
(nsuitato ﬁnale ragglungsbl e anche

(adeguatezza dei controlii 'appilcah a|
procedlmento per neutrallzzare il nschlo}

i entlta economaca Tridotta che
= con5|derate complesswamente aH
o stesscr rtsuitate es:

leevanza deﬂa portata econom:ca deli
proced;mento - _

B neutrallzzazxone o

: eﬂ' cac pe una percentuaie
8 penor alﬁﬂ%

1 procedura dl acquisizione di beni, servizi e forniture

2 procadure di gestione di contratti ed appatti

3 Concessione in uso dei beni delle Stato in consegna
aaii Istituli archivistici

4 Autorizzazione all'uso strumentale e precario nonché
alla riproduzione df beni cultural

s Ammissione ad eseguire ricerche per ragioni dl studio

& Rilascia copie autentiche di docurmenti conservati negli
Archivi di Stato per motivi non di studio

7 Coltaborazione volontaria presso gli Istitut] Archivistici

8 Accesso al documenti amministrativi

g Scarto documenti degli Uffici dello Stato - Procedura
semplificata

10 Accettazione di doni e lasciti testamentari in favore
degli Istitufi archivistici: nei casi di modico valore

1 Designazicne rappresentanti nelle Commissioni di
Sorveghianza e scarto

12 Autorizzazione defla chiusura temporanea degli Archivi
di Stato

13 Esclusione dalie sale ¢ studio degli Archivi di Stato

14

Autorizzazione al rilascio di riproduzioni 2 pagamenio

Compless;ta del proced;mento ]
(comvolglmento di. pid.. ammmrstrazuom
: :esclusn i entralli - infasi successive per i f
consegmmento de! r|sultato)
e cmnvoiglmento d| ina’ sofa -
i amrmmstraznone i I
: ..'c'oin'volgf
._ammmlstrazmnl
nvelgimento dicltre 3
ministrazioni
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5




Misurazione del rischio dei procedimenti

Valutaz:one dlscrezmnalrta del
procedlmento

Rl!evanza esterna delj_-'
e esciuszlcmtmlh- nfasi SUccessive per|l _

procedlmento :

Complessua del procedrmento o
(comvofglmento'dypm amministrazioni -

o conse u;mento dei nsultato)

Rllevanza deiia portata economlca del- ]

procedlmento o

Frazionabilta del procedimento
{risuitato fi nale raggiungibile anche

“effettuando.Una: pliralita ot operazioni.{ =

i éntita economica ridéttache,
consﬂerate cemp%esswamente alla

Contro!h -
(adeguatezza dei: control!( appilcatl al

' '_proced!mento per neutrailzzare lf r!schlo)"

1 totalmente regoiato da Iegge oa i
Caimministrativi i

des:matano ﬂnale uft c:o

Autorizzazione 2 pubblicare in fac-simile documenti

15 congervati negli Archivi di Stato per singoli documenti
Aurcrizzazione a eseguire con mezzi propri Tfotografie,

16 calchi e lucidi ¢f documenti consarvati neghi Archivi df
Stato: riproduzione interna all'lstituto

17 Ricerche per uso amministrativo sy richieste di PR AA.
E privati

18 Estrazione temporanea per motivi di pubblico servizio
di decument consarvati negh Archivi di Stato
Parere &l Ministero dellinterno af fini delfautorizzazions

19 a consultare per motivi di studio document di caratiere

fiservato

EHINCEEONE | al i e, = I At TeQGH
impresa. somme erogate z fitolo liberale per

20 raalizzazione programmi culturali nel seftore e per

acquisto, manuienzione, protazione e restauro di beni

menbaiypintiag

tario: ﬁnalé-"ut'enti
i.all’

: 3comvoigime tg dl una: sola

rilevanza esclusivaments interna

I econgmice

- feomporta i a"rnbuz:one i vanfaggr e
Saggett estem,' e i iton particotare
.'rem eccnomrr:a es conmss:one df

i : 'eﬂ" icace: strumento d1
B 'neutrailzzaz:cne o

mferlore al 50%




10

12

13

14

18

19

Valore del
rischic

Procedimento fattivita

Pubblicazione sul sito istituzionalg- -
dell'athe dei fomitori e elenco dei

procedura di acquisizione di beni, servizi e forniture
. contratt stipulati

Pubbficazione sul site istituzionale |
dell'albo dei fomitori e elenco dei

procedure di gestione di contratti ed appaiti
cantratti stipulatf

Concessione in uso dei beni dello Stato in cansegna agi Istitut
archivistici

Autorizzazione slluso strumentale & precario nonché alia
riprodugzione di beni culturaii

Ammissione ad esequire ricerche per ragioni di studio

 Rilascio copie autentiche di documenti conservati negli Archivi d
; State per motivi non di studio

Calaborazione volortaria presse gl [stituti Archivistici
Accesso ai documenti amministrativi

 Scarto documenti degii Uffici delle Stato - Procedura semplificata

© Accettaziong di doni e lascili testamentari in favors dagil Istituti
. archivistici: nei casi di modico valore

Designazione rappresentant! nefle Commissioni di Scrveglianza e
! scario

Auterizzazicne della chiusura temparanea degfi Archivi di Stato

Esclusione dalle sale di studio degill Archivi di Stato

Autorizzazione al rlascio di iproduzioni 2 pagamento

Autarizzaziong a pubblicars In fac-simile documenti consarvati
negli Archivi di Stato per singoli documenti

© Aurodzzazione a esequire con mezzi propii fotografie, calchi e
: lucidi df documenti conservati negii Archivi di Stato: ripreduzione
: intema allfstituta

Estrazione temparansa per motivi di pubblico senvizio di
document! conservati negli Archivi di Stato

Parere al Ministero dellinteme ai fini dell'autorizzazione a
‘consultare per motivi di studio documenti di carattere riservate  EsiEs

somme erogaie a titolo liverale per realizzazione programmi
" culturali ned settore & per acquisto, manutenzione, protezione &
restauro d beni archivistici




Misurazione del rischio dei procedimenti

- 2 f
g - : . |
; . ; Impatio economico |
tiv c ; : ; . L : . o . . - .
[percent a]ierl;?:at:;)o:;gadr;:fzna;t 4 0‘: anizzativa (esistenza di sentenze deila Corte dei contj a carico di Impatto reputazionale Impatto organizzativo, economico e
P m uie ata iii!e fasi del lﬁoce dimgento] dirigenti e dipendenti dellamministrazione o esisteriza| (divulgazione di notizie /o pubblicazione di " sull'immagine
(sé sopnogcoinvclte i 'unitépor anizzative Ié _ di-sentenze di risarcimento danni, nei confronti articoli a stampa aventi per 6ggetto event] {livello a-cui si colloca i rischio del'evento corrutiivo avvero
ercentiale deve rifepn)'irsi al totali del pers olnale | dellamministrazione, per aventi corruttivi, ail'internc corruttivi, allinterno del medesimo _ posizioriefruolo che 'eventuale soggetto. riveste
P impiegato) perse -| del'medesimo procedimento, ne! corse degli ultimi'5 | procedimento, nel corso degli ultimi 5 anni) ) nelldrganizzazione)
Numere - - _' _ . : R o S SIS I SR _5‘,“”') N er . . S SO N, i i R
PrOGEESSiO - RS o : o o sl 20% - R » o’ N . C 4 alivelio.di addetto _ 1
| inserimento - . T . Procedimento / Attivity : ’ G ne ! : : S : i T . . : ‘
: : : . o : : S o fincab40% ) AR - : nonloso . ) - -+ 2 alivello di callaboratore o funzichario o ST i
R ' ) : o i = livello di dirigente. i ufficis dirigenziale non generales s
- fino _al .SM’ ' si; sulia stampa /o b !ocaie S 3 {afunzionario facente funzioni dirigenziali) i 3
: o R h N v S C si; suilz stampaiefo v lozale slo R e '
1. fino al 80% . . ; 4. S8i . . i 5 L " : L4 - alivello di'difigente di ufficio dirigenziale generale P4
el S S [ JE : o -nazionale. - : : : - . : . I A
T B . i NI S T i : . msi, sulla stampa efo tv locale efc RN o L DU - e i
: _ﬁ.rjo al-100% , L R 5 2 S L L : | nazionale efo intemazionale Lo E a .In.fello d.l.segre.ta.rlo gener;leiMlmstro ] ; 5
|
1 procedura di acquisizione di beni. servizi & forniture b 1 1 3 ;
2 procadure di gestions di contratti ed appaiti 1 1 1 3
3 Cencessione in use del beni defla Stato in consegna agli Istiuti archivisticl 1 1 1 3
i
4 Auterizzazione alluso strumentale e precario nonché zila riproduzione di beni culturali 1 1 1 3
5 Amimissione ad eseguire ricerche per ragioni di studio 1 1 1 3
s Rilascio copie autentiche di document conservati negh Archivi di Stato per motivi non 1 1 1 3
di studic '
7 Collabarazione volontaria presso gli istituti Archivistici 1 1 1 3
L
i
g Accasso ai documenti amministrativi 1 1 1 3
9 Scarto documenti degli Uffici delio Stato - Procadura semplificata 1 1 1 3
5
10 Accettazione di doni & lasciti testamentari in favore degli istituti archivistic: nel casi di 1 1 1 3
modico valore
11 Designazione rappresentant! nelie Commissioni 4 Sorveglianza e scarto 1 1 1 3
12 Autorizzazions della chivsura temporanea deali Archivi i Stato 1 1 1 3 :
13 Esclugione daile sale di studic degli Archivi di Stato 1 1 1 3 ,
14 Autorizzazione al rilascio di riproduzioni a pagamento 1 1 1 3 ‘
!
15 Aulorizzazione a pubblicare in fac-simile documenti consarvati negli Archivi di Stato 1 1 1 3 !
ver singoli document : . - :\
: |
|
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: o . . stakeholder essenziali |- . "
- - o . . ; : stakeholder appetibili stakeholder deboli
Numero ) : : stakehotder essenziali | - stakeholder appetibili . stakeholder debeli (afta influenza e afto . PP . .
progressive - . N : p - e - (afta influenza e basse (bassa influenza e atfo
p § Procedimentc /- Attivita ) (alta infiuenza e aito {affa influenza e basso (hassa influenza e aflo. interasse) .. intoresse) " i'e-’esse)'
inserfmanto = . " -interesse) _ inferesse) Interessa)} - o
Aurcrizzazions a eseguire con meszzi propri | :
16 fotogratie, calchi e fucid dl dacumenti conservad direttore defi'Archivio di State funzionari personate Y utenti, studiosi, stucenti | UTENT! INTERMEDI UTENTI EINALI
negli Archivi di Stato: riproduzione intema i H i
ail'lstitute H
17 Ricerchs pelr us_n amminisirativa s ichleste di direttore dell'Archivie di Stato . funzionari i personale ’ utenti, studiosi, studenti UTENTI INTERMED! UTENTI FINALT
PP.AA E privati 1 i
! :
:  Esirazione temporanea per motivi df oubbiico
18 ¢ servizio i documenti conservati negl Archividi ©  direttore delArchivio df Stato ] funzionari personzle ttenti, studiosi, studenti UTENT! INTERMED! UTENTI FINALY i
Stato B
Parera al Ministero dellintsrne ai fini g :
19 ¢ del'suionzzazions a consuitare per metivi di studio i direttore deil'Archivio di Stata funzionar parsonale utenti, studiosi, stugent! | UTENTI INTERWMEDI UTENT! FINALE
<dosumenti di caratere riservato ; :
Certificazione , ai fini della deducibilita daf reddiio !
di imprasa, somime eragate a fitolo fiberale per i .
28 - realizzazione programmi cultural nel sattore = per direttora delf'Archivio di Stato funzionari parsonale utentl, studiosi. studenti 4 UTENT! INTERMED! UTENTI FINALI
i acguisto, manutenzione, protezione e restaurn & : |
beni archivistici i §




